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18. PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY — VYDEJNY (SJ — SV)

C.jednaci/ Spisovy znak/ Skartaéni znak ZSOT/ 0960 /2023

Vypracoval: Jana Smrckova, kucharka

Schvélil: Mgr. Pavlina Frdlikov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva uinnosti dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecné ustanoveni

I. Prava a povinnosti Zaku — stravniku a jejich zakonnvch zastupcu
ve $kolni jidelné - vvdejné

Prava a povinnosti stravniki

Stravnik ma pravo na jeden obéd denn¢ v dob¢ Skolniho vyucovani.

Stravnik ma pravo na kvalitni a vyvazenou stravu.

3. Zakonny zastupce stravnika — zdka ma pravo vznaset ptipominky a podnéty k praci
Skolni jidelny — vydejny u vedouci Skolni jidelny nebo u feditelky Skoly.

4. Stravnik mé povinnost seznamit se s vnitinim fadem skolni jidelny, ktery je vyveésen
v jideln€ a na webovych strankach skoly.

5. Stravnik ma povinnost chovat se pii stolovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi a
spolecenskymi pravidly.

6. Stravnik — zak ma povinnost dodrzovat pokyny pedagogického dozoru a dalSich
opravnénych osob.

7. Povinnost stravnika nebo zdkonného zastupce stravnika — zaka je informovat skolu o

zmeéné zdravotni zpisobilosti, nebo jiné zadvazné skutecnosti, na které je nutno brat ze

zdravotniho hlediska ohled.

N —

Podavani a vyFizovani stiZznosti

1. Pfipominky, dotazy ¢i stiznosti ke Skolnimu stravovani lze vytidit pisemné nebo
osobné¢ s vedouci skolni jidelny TGM, pracovnici $kolni jidelny - vydejny nebo s
reditelkou Skoly



2. Stiznost musi byt projednéna, proveden zapis a zaloZen do slozky.
3. Na pisemnou stiznost musi stravnik ¢i zdkonny zastupce dostat patiicné odiivodnéni.

II1. Provoz a vnitirni rezim $kolni jidelny - vvdejny

ORGANIZACE

1.

10.

ST - SV slouzi $kolnimu a zavodnimu stravovani zaki a zaméstnanci zdejsi §koly.
Jini z4jemci se mohou stravovat jen vyjimecné a hradi stravu v plné vysi nakladu.
Na pocatku skolniho roku vyhotovuje zastupkyné feditelky seznam stravnikii;

zaci v ném jsou rozliSeni podle data narozeni v souladu s pfislusnou vyhlaSkou.

SJ - SV je v provozu jen v pracovnich dnech a poskytuje pouze obédy.

Strava je odebirana ze $kolni jidelny pii ZS TGM Otrokovice na zakladé smlouvy,
ktera podrobné¢ urcuje blizsi podminky véetné cen stravného.

Dovoz zajistuje povefena osoba vozikem, pfipadné osobnim automobilem, ktery
slouzi pouze k tomuto ucelu. Vozik je vzdy chranén plachtou. Obédy jsou dovazeny
v ¢asovém rozmezi 11,00 — 11,15 hod.

Obédy se vydavaji od 11,30 do 13,40 hod. Pro zaky po skonceni vyuky, zpravidla
v intervalech: 11,30 -12,20 / 12,20 -13,15 / 13,15 - 13,40 hod.

Po dobu vydeje a konzumace stravy vykonava nad zaky dohled pedagogicky
pracovnik urceny v rozvrhu. Pracovnik vykonavajici dohled se stravuje az po jeho
skonceni.

Teplota pokrmi je méfena pracovnici vydejny digitalnim teplomérem.

Hodnoty, které se 1i§i od normy, jsou bezodkladn¢ zapsany do tabulky. V piipadé
potieby je jidlo pfihfivano na teplotu 65 °C v nddobach k tomu urcenych. Teply
pokrm musi mit v dobé jeho podéni spotiebiteli teplotu nejméné 63 °C.

Do SV mohou vstoupit, kromé kuchaiky, feditelka §koly a zastupkyné feditelky
(pouze za ucelem kontroly), poveéfend osoba jen za ucelem pomoci pfi manipulaci
s t¢zkymi naddobami) a zastupujici pracovnice (v piipad¢ zastupovani neptitomné
kuchaiky).

Kredity se plati 1x mé&siéné u vedouci SJ ZS TGM Otrokovice. Oznameni o terminu
platby jsou umistény na webovych strankach skoly, déle je vyvéSuje v dostatecném
ptredstihu na vstupni dvefe Skoly ucetni a ve Skolnim rozhlase sdéluje zastupkyné
feditelky.

Strava se objednava 1 den piedem ve SJ prostiednictvim ¢ipového objednavkového
terminalu.

Tydenni jidelnicek je vyvéSovan pracovnici vydejny na misté, kde se provadi
objednani stravy a je také k dispozici na webovych strankéach skoly.

Obéd je vydan pouze po prilozeni Cipu. Pokud stravnik Cip nem4, ale stravu ma
objednanu, je mu vydana, avSak musi nasledujici vydejni den Cip piinést.

Pokud se ve skole nevyucuje a zici maji volno (pf. prazdniny, volno udélené
feditelkou), poskytuje se strava pouze za plnou uthradu néklada (tyka se 1 déti,
ptitomnych ve SD). V ptipadé neplanované nepiitomnosti si miize stravnik - zak
vyzvednout, resp. nechat si vyzvednout objednany obéd pouze v 1. den této
nepiitomnosti; tato moznost neplati pro zaméstnance. Zaméstnanci maji zakaz
stravovani ve SJ - SV v dob& nemoci a jiné nepfitomnosti. Pokud maji na den
neptitomnosti obéd objednan, musi jej odhlésit nejpozdéji do 8,00 hod. daného dne
nebo si obéd vyzvednou, avSak uhradi plnou vysi naklada.



1.

CENY STRAVNEHO

Do kategorie se zafazuje zdk od zacatku Skolniho roku podle v€ku , ktery béhem
Skolniho roku dosahne (od 1.9. do 31.8.). Cena stravného je dana finan¢nim limitem za
nakup potravin.

3 —6let 31 K¢ norma masa v syrovém stavu je 60 g.
7—10 let 33 K¢ norma masa v syrovém stavu je 70 g.
11-141et 35K¢ norma masa v syrovém stavu je 80 g.
15 a vice 38 K¢ norma masa v syrovém stavu je 90 g.
Zaméstnanci 38 K¢ norma masa v syrovém stavu je 90 g.
Cizi stravnik 105 K¢ norma masa v syrovém stavu je 100 g.
DIETNI STRAVOVANI

Dietni stravovani naSe jidelna nezajiStuje. Personal kuchyné neni vzd€lan v oboru
dietniho stravovani. Dietni jidla mohou pfipravovat pouze kvalifikovani pracovnici
(nutricni terapeuti). Ve Skolni jideln€ - vydejné miazeme poskytnout dietni stravovani a
to: ohtati jidla pfipraveného rodic¢i v dob¢ vydeje dle zasad HACCP.

Podminky dietniho stravovani:

- potvrzeni od odborného 1¢kare

- uzavieni dohody o dietnim stravovani mezi rodici a Skolou

- jidlo bude predano do Skolni jidelny — vydejny v uzaviené nadobé s oznacnim dieta a
jménem stravnika

III. ZajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi stavnika — Zaka

Zaci piichazeji do $kolni jidelny v doprovodu pedagogického pracovnika. P¥i &ekani na
jidlo zachovavaji pravidla sluSného chovani.

Dohled zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly. Rozvrh dozort je vyvéSen na nasténce
Skolni jidelny — vydejny.

Dohled nad zéky Skolni druziny zajist'uji vychovatelky Skolni druZiny.

Pti prenosu jidla se Zaci chovaji ukaznéné, neb¢haji a neprovadi jiné ¢innosti, které by
mohly zplisobit nebezpeci padu. Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zadsadné vsedé
Dojde-li ve Skolni jidelné¢ k urazu, ohldsi stravnik tuto udalost dohlizejicimu
pedagogickému pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci Skoly

BOZP

1. V prostorach SJ - SV je nutno udrZovat pofadek. Pochtizné plochy musi byt suché,
prachody volné.
2. Umisténi dtlezitych zatizeni:

- uzaveéry vody na zadni priacelni sténé v zakovskeé satné (110)

- vypinac el. proudu rozvodna skiif v pfizemi pozarniho schodiste (121)

- hasici pfistroje pfizemi pozarniho schodisté¢ (121), chodba v ptizemi
(125)

- hydrant prizemi pozarniho schodisté (121)

- 1ékarnicka vydejna (118)



3. Uvedena dilezita zatizeni musi byt zietelné oznacena, je k nim staly volny pfistup.
Pracovnici SJ - SV vi, kde jsou umisténa a dovedou je pouZit.

4. Elektrické vedeni smi opravovat jen odbornik. Elektrické pojistky nesmi byt viibec
opravovany, ani vyfazovany z provozu. Vyménu pojistek provadi pouze osoba
poucena. Pfipojné Sitiry el. zatizeni musi byt vedeny a oSetfovany tak, aby nemohlo
dojit k jejich poskozeni.

El. sporaky, trouby a jiné zatizeni je mozno Cistit az po odpojeni ptivodu el.
proudu. Vadné el. zafizeni nesmi byt pouzivano.

5. Stroje, pracovni nastroje a topna zatizeni musi byt udrzovany v Cistoté a poradku,

podle normy revidovany. Pracovnici musi jejich bezpe&nou obsluhu ovladat. Cisténi

nelze provadét za chodu zafizeni.

Do mlecich stroji se nesmi surovina vtlacovat rukou.

Je zakazano odstavovat z Cinnosti pojistnd a ochranné zafizeni, provadét neodborné

zasahy a opravy, mazat stroje jedlym tukem.

Konzervy, kompoty a jiné obaly otvirat jen nafadim k tomu uréenym.

7. Nesmi byt ptekrocen zdkaz prace zen s nadlimitnimi bfemeny (do 15 kg u
zdravych zen, 10 kg u Zen t€hotnych a do 9. mésicii po porodu).

8. Kazdy traz je nutno bezodkladné hlésit zastupkyni feditelky (resp. feditelce, Gcetni
nebo nejblizsi dospélé osob€) a ihned jej oSetfit. Neprodlené hlésit vedeni Skoly
kazdé infekéni onemocnéni své osoby nebo kontakt s osobou nakazenou.

o

HYGIENA PROVOZU

K pfeprave stravy lze pouzit pouze nadoby k tomu urcené, které po dobu piepravy
uchovavaji pokrmy pfi stanovenych teplotach, chrani je pied kontaminaci a jsou
snadno omyvatelné; nddoby na dovoz obédu se myji oddélen€.

Do SV se vstupuje v ¢istém pracovnim od&vu a obuvi, s vlasy upravenymi tak,

aby nemohlo dojit k jejich vypadnuti do nadob s jidlem (mozno pouzit sitku na vlasy,
lodicku ¢i $atek). Pracovni odév ma pracovnice vydejny uloZen ve skiiiice v mistnosti
¢. 119, ktera sousedi s vydejnou.

SV a WC pro pracovnika vydejny je opatfeny umyvadlem s bezdotykovou vodovodni
baterii, davkova¢em mydla a zasobnikem papirovych ru¢nik.

Hygienické zatizeni musi byt v provozuschopném stavu a udrzovéano stale v Cistoté,
s dostatecnou zasobou mycich prostiedki, papirovych ruéniki, toaletniho papiru a
s pravidelné vynasenymi odpadkovymi kosi.

Cistotu a potadek (suché a volné podlahy apod.) zajistuje pracovnice vydejny pribé&zng
apo skonceni vydeje stravy. K uklidu se pouzivaji myci a dezinfek¢éni prostfedky ur¢ené
pro potravinaistvi, podle povahy technologického procesu a zpracovavanych potravin.
Pomtcky a Cistici prostfedky urcené k hrubému uklidu je tfeba oznacit a odkladat
oddélené od pomicek a pripravkl na Cisténi pracovnich ploch, naddobi a zatizeni, které
prichazi do ptimého styku s potravinami a pokrmy (mistnost ¢. 107 — Cistici prosttedky;
mistnost ¢. 116 — tiklidové pomticky).

Nacini, nadobi, pracovni plochy, strojn¢ technologické néstroje a zatizeni musi byt
udrzovany pravidelné v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo k ohrozeni jakosti
a zdravotni nezdvadnosti pokrm1.

Inventat a strojni vybaveni se musi udrzovat v fddném technickém stavu, musi byt
snadno rozebiratelné a Cistitelné. Potravinaiské stroje musi byt denné Cistény horkou
vodou za pouziti odmastovacich prostiedki; plati zde zdkaz myti proudem vody.



8. Myti naddobi se provadi v dostatecné teplé pitné vode (piip. v mycce ve vode teplé
60 stupniti Celsia) s pfidavkem myciho prostiedku, po ptedchozi oCisté od zbytk,
provedené stérkou.
9. Nadobi ani ptibory se nesmi utirat do utérek.
10. V lednic¢kach a mraznickach je tteba v danych lhitach odstraiiovat ndmrazu.
11. Sklady na pozivatiny se zfizuji s teplotou stupni C: - suché do +18
- chladné do +12
-chlazené od -4 do +10
- mrazici min. -15
Pozivatiny v nich uskladitujeme oddé¢lené podle charakteru zbozi, zvlast’ maso, mléko,
zeleninu, vejce, brambory atd. Sklady jsou vybaveny zafizenim pro ukladani potravin
(podlozky, rosty, regély) a také teploméry pro sledovani teploty. Samostatné stavebné
odd¢leny jsou také sklady na obaly, Cistici prostiedky, pradlo a inventar.
12. Potraviny a pokrmy pracovniki lze skladovat jen v samostatném a oznaeném
chladicim zatizeni.
13. Odpad je ukladén do urcené nadoby a jeho likvidace je denn€ zajistovana pracovnici
vydejny ve specialnim kontejneru poskytovatele stravy (potvrzeno pisemnou
dohodou).

UKLID A SANITACE

1. Bézny uklid (prace provadéné denné, soustavné, i nékolikrat denné dle potieby)
- podlahy (1x denné na vlhko, dle potieby i vicekrat)
- stroje strojni zatizeni (vzdy po skonceni prace, i n¢kolikrat denn¢)
- stoly a pracovni plochy v kuchyni (vzdy po skonceni prace, 1x denn¢)
- stoly ve SJ a umyvadla (pii vydeji dle potieby, na konci vydeje, 1x denng)
- bézny uklid pracovnich ploch, naini a nadobi
- nadoby na piepravu (denné po vyprazdnéni)
- vyména pradla a tiklidovych hadri (dle potieby i n€kolikrat denng, 2x tydné)
- vyména pracovniho odévu (dle potieby, 2x tydn¢)
- hygienicka zafizeni (1x denn¢)

2. Bézny uklid (prace provadéné tydne)
- vnitini stény chladiciho zafizeni (1x tydné s dezinfekci)
- regaly a skiiné na potraviny (1x tydn¢)
- vytah (1x tydn¢)

3. Velky uklid (prace provadeéné zpravidla 1x mésicné)
- parapetni desky, regaly
- dvefe a omyvatelné ¢asti stén, otopna télesa
- svitidla
- skiinky v Satné (2x mésicng)

4. Generalni uklid (prace provadéné zpravidla nejméné 2x rocné)
- uklid o prazdninach
- malovéani a bileni (dle stavu min. 1x za 2 roky)
- drobné opravy vybaveni, piip. natéry stén a podlah (dle potieby)
- myti oken a sklenénych prepazek (4x rocné, resp. dle aktualni potieby)




- vzduchotechnika a klimatizace

- vyména poskozeného nadobi a nacini
- odstranéni nepotfebnych predmétt

- dezinfekce a deratizace

- kontrola zasob

5. Desinfekce
- po skonceni prace se syrovymi vyrobky (maso, vejce)
- pfi myti podlah (na konci pracovniho tydne)
- pi1i myti lednic a boxt
- pfi myti socialnich zatizeni (1x denné; podlahy, stény zachodové misy,
nadoby)
- pfi bézném tydennim uklidu
- pomtcky na ¢isténi (1x tydné, ponofenim na 1 hod. do roztoku Chloraminu)
K dezinfekci pouzivame Chloramin, Savo, ptipravky obsahujici chloran sodny,

bézné ptipravky k myti s obsahem antibakterialnich latek. VSechny prostiedky jsou
schvaleny hlavnim hygienikem CR a jsou pouZzivany dle piedepsaného navodu.

IV. Zachazeni s majetkem Skolni jidelny

1. Zaci $kol jsou povinni chovat se tak, aby nedochazelo k poskozeni majetku §koly.
Z davodu moznosti poskozeni je zakdzano stravnikiim — zakiim manipulovat
s okennimi Zaluziemi.
3. Stravnik, ptipadné jeho zakonny zastupce odpovida za Skodu zptisobenou na majetku
Skolni jidelny — vydejny.
4. Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny skody, které zptsobili, nebo jako svédci vidéli,
pedagogickému dohledu, pracovnici vydejny, jinému zaméstnanci Skoly nebo feditelce
Skoly.
Umyslné zptisobenou §kodu je stravnik nebo jeho zdkonny zastupce povinen nahradit.
6. Za Skodu, ktera vznikla stravnikiim — zakim Skoly pfi stravovani, odpovida Skola za
podminky bezodkladného nahlaSeni udalosti pedagogickému pracovnikovi, ktery
vykonavéa dohled.

e

Piedchozi provozni ad SJ-SV &.j.: ZSOT/0182/2020 pozbyva platnost: 31.8.2023

V Otrokovicich dne 22.8.2023

Mgr. Pavlina Frdlikova
feditelka Skoly



Podpisy: Jana Smrékova, pracovnice SV
Renata Nedbalova, ucetni
Mgr. Libor ZiZlavsky, povéiena osoba

Mgr. Jana Sindelkova, zastupkyné feditelky




