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6. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.jednaci/ Spisovy znak/ Skarta¢ni znak ZS0T/0627/2024 A.l. A10
Vypracovala: Barbora Veselkova, vedouci vychovatelka
Schvélila: Mgr. Pavlina Frdlikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
$koly pro $kolské zafizeni §kolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad $kolni druziny (dale jen SD).
Smérnice je soudasti organizaéniho ¥adu koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD. Je
zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni
rodiét s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu zaki nebo déti do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupefi mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace déti a
zaka, castecné také dohledu nad zéky.

Do SD jsou déti a Zaci zpravidla piihlaseni k pravidelné dochézce. Zaci nebo déti musi byt vzdy
fadné zapsani do stavu v piislugné dokumentaci, vedené vychovatelkou. Déti a zaky do SD
ptihlaSuji zdkonni zéstupci odevzdanim fadné vyplnéného, datovaného a podepsaného zapisniho
listku (pfiloha ¢.1). Sezndmeni s vnitinim fadem potvrdi rodi¢e svym podpisem na list¢ tomu
urcene.

Podminky a dobu pfichodu a odchodu déti a zakid uvedou pisemné zakonni zastupci v zapisnim
listku (pfiloha ¢€.1). Tyto udaje mohou zdkonni zastupci zak zménit pouze pisemnym, datovanym
a podepsanym sdélenim. Vychovatelka odpovida za dodrzeni dohodnutych podminek. Rodice pfti
pfedavani a vyzvedavani déti a zakt vzdy zazvoni u vstupnich dvefi na vychovatelku, jsou
vpusténi do foyé, kde pockaji na jeji piichod. Tam vychovatelka preda dité, zéka. Na telefonické
zadosti o jejich zménu vyzvedavani nebere zfetel. Z ranni druziny vypousti vychovatelka zaky
v 7:40 hod., eventudln¢ jsou predany asistentkam pedagoga. Piechod déti, zaki do odpoledni
druziny zajistuji vyucujici nebo AP posledni vyucovaci hodinu hned po jejim skonceni. V
opodstatnénych ptipadech si vychovatelka a vyucujici ptedavaji déti a zaky osobné.
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Prubéh:

Pobyt dité, zaka ve Skolni druziné¢ neni ndrokovy a Skolni druzina muze byt naplnéna
maximalné do celkové vyse jeji kapacity, ktera ¢ini 54 jedinct. Dité, Zak neni automaticky pfijat
do SD po odevzdani zadosti, ale v souladu s volnou kapacitou SD. Nastane-li skute¢nost, Ze zajem
o piijeti do SD bude vys3i, neZ je stanovena kapacita, rozhoduje se na zakladé uvedenych kritérii:

1. Déti a zaci L. stupné ZS a ZSS.
2. Déti a zaci ptipravného stupné ZSS.

------

V ptipadé, Ze zajem bude vyssi nez dovoluje kapacita, probéhne losovani. Losovani provede ¢len
Skolské rady za pritomnosti ¢lena vedeni skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Déti a Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3, které jsou podstatné pro priabeh vzdelavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto tdajich.

1.2. Dité, zak se ve skolni druziné chové slusn¢€ k dospélym i jinym zaktim Skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni ad Skoly. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje ani jinych osob.

1.3. Dité, zék chodi do Skolni druziny vhodn¢ a ¢isté upraven a oblecen. S ohledem na planované
¢innosti SD zajisti zakonny zastupce zakovi vhodné prevleceni. Skola nenese odpovédnost za
zneCisténi, ptipadné poskozeni odévu zéka

1.4. Dité, zdk udrzuje prostory Skolni druziny v Cistot¢ a potfadku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.5. Pfed ukon¢enim ¢innosti Skolni druziny déti, Zaci z bezpecnostnich diivodli neopousteji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zéaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.6. Déti, zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzdki; zaktim jsou zakézany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.7. Odchod ditéte, zaka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodict.

1.8. Dité, zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
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zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlési zak bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Dité, zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.10. Zvlasté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky ditéte, zaka viici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.11. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) ditku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zpiisobem
zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

2.1 Prihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., v aktudlnim znéni o z4jmovém vzdélavani zpusob evidence Gcastnikl takto:

2.1.1. Ve 8kolni druzin¢ je urcena vychovatelka, ktera zajistuje pfihlaSovani a odhlasovani déti,
zaka, ptredavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.1.2. O zarazeni ditéte, zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly, vydava rozhodnuti o
ptijeti, na zaklad€ zadosti rodicu.

2.1.3. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢€ vSech prazdnin pterusuje.

2.1.4. Rodice nebo zékonni zéastupci ditétem zdka piijatého k pravidelné dochazce do druziny sdéli
rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu Zaka z druziny; tyto idaje jsou zaznamendny na formulafi
»Zaznamy o pfichodu a odchodu zaka ze Skolni druziny“. Omluvu nepiitomnosti ditéte, zaka v
SD, odchylky od dochazky ditéte, Zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou,

nez je obvyklé a nez je uvedeno v zdznamech o odchodu, sdéli rodice tuto skute¢nost druziné
pisemng.

2.1.5. V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod a odchod ditéte, zaka do SD.
2.1.6. Ptihlasovani a odhlasovani déti, zakt ze SD je provadéno vyplnénim formulafe zadosti

(ptiloha ¢.1 a €.2)

2.2. Uplata za zdjmové vzdélavani

2.2.1. Vysi uplaty stanovi v ptipad¢ skol a Skolskych zatizeni ziizenych statem, krajem, obci nebo
svazkem obci za poskytovani predskolniho vzdélavani a zdjmového vzdélavani ve skolni druziné
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a Skolnim klubu zfizovatel, kterym je Zlinsky kraj. O sniZeni nebo prominuti uplaty, zejména v
piipadé déti, zaka uvedenych v § 16 odst. 9, rozhoduje feditelka Skoly.

2.2.2. O ptipadné zméné vyse platby bude platce informovan do konce Skolniho roku na dalsi
obdobi.

2.2.3. Uplata se plati ve tfech splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec, leden aZ biezen, duben aZ
cerven. Uplata je splatna vzdy do konce zafi, ledna a dubna.

2.2.4. Vyse uplaty miize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, pokud:

a) zak nebo jeho zédkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach nebo,

¢) zék svéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze reditelce skoly.

d) zakonny zastupce prokaze feditelce skoly, Ze pobira piidavky na dité ,,Ozndmenim o pfiznani

davky statni socidlni podpory — ptidavek na dité*.

Povinnosti zdkonného zastupce je bezodkladné oznamit Skole, pokud ptestane ptidavek pobirat.
Pokud tak neucini, maze byt dit¢/zak vyloucen ze Skolni druziny.

2.2.5. Pokud za zaka neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mitize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny podminéné.

2.2.6. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnii, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.3. Organizace ¢innosti

2.3.1. (:Jinnost ranni Skolni druziny trva od 6:25 do 7:40 hodin.
2.3.2. Cinnost odpoledni skolni druziny je od 11:40 do 15:30 hodin.

2.3.3. Bézny provoz skolni druziny zaciné po skonceni ctvrté vyucovaci hodiny a plynule ptechazi
az do odpoledne. Aby nebyla naruSovéna c¢innost oddéleni, jsou pro odchody zakl zavazné
odchody uvedené na zapisnim listku v zaznamech ptichodii a odchodu.

2.3.4. Provoz skolni druziny kon¢i nejdéle v 15:30 hodin. Pti nevyzvednuti zdka do stanovené
doby zakonnym zastupcem vychovatelka postupuje nasledovné:

nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky zédkonného zéstupce ditéte/zaka nebo osoby
uvedené na piihlasce ditéte/zaka do SD. Domluvi &as a misto predani ditéte/zaka i jiné osobé nez
osobé, ktera byla zdkonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte/zaka z druziny povéfena v pisemné
piihlaSce k ucasti v druzing, a ptipadné téz na jiném misté nez v druziné (doty¢né osoba se musi
prokazat obCanskym prikazem nebo jinym dokladem). O telefonické domluvé se zdkonnym
zastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte/zaka sepiSe pedagogicky
pracovnik zdznam.

V piipadé ze se vychovatelka nespoji se zakonnym zastupcem ditéte/zéka nebo s osobou uvedenou
na zmocnéni, kontaktuje:

a) pracovnika organu péce o dité Méstsky Utad Otrokovice,
vychovatelka o tomto pofidi zdznam ,,Protokol o vydani ditéte/zaka (ptiloha ¢. 4)

b) pozada o pomoc Policii CR
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vychovatelka o tomto pofidi zdznam ,,Protokol o vydani ditéte/zaka (ptiloha €. 4)

2.3.5. Pro cinnost Skolni druziny jsou vyclenény samostatné ucebny, které jsou vybaveny
odpovidajicim nabytkem a pomtickami. V odpolednich hodinach mtze SD vyuZzivat cely areal
Skoly, Skolni hfisté a zahradu.

2.3.6. Cinnost SD zabezpeduji vychovatelky spoleéné s AP.
2.3.7. Kapacita SD je 54 déti/zaka. Oddéleni $kolni druZiny se naplituje nejvyse do poétu 8 zakuL.

Pocet zakl v jednotlivych oddélenich se stanovuje vzdy s ohledem na miru podplrnych opatieni,
zajisténi bezpecnosti a kvality vychovné vzdélavaciho procesu. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet castniklina 1 az 2 pedagogické pracovniky s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastnikll, zejména s ohledem na vyse uvedené takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, pro oddé€leni je ur¢eno max. 8 déti, zak,
v ptipad¢ potieby stanovuje feditelka ptisobeni druhého, ptipadné i dalSiho asistenta pedagoga
v oddé&leni SD,
b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce, véetné poctu doprovazejicich osob.

2.3.8. Do skolni druziny ptedava zaky vychovatelce vyucujici, ktery vyucoval posledni hodinu.

2.3.9. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na névrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.3.10. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych cinnosti; umoziiuje zaklim piipravu na
vyucovani.

1. Pravidelna cinnost je déana tydenni skladbou zaméstnani a predstavuje zejména
organizované aktivity zdjmového ¢i télovychovného charakteru.

2. Prilezitostné akce nejsou zahrnuty do standartni tydenni skladby ¢innosti - besidky, vystavy
a filmova pfedstaveni.

1/a) Spontanni aktivity zahrnuji kazdodenni individudlni klidové Cinnosti po obédé, pfi
pohybu venku (po organizované ¢asti pobytu ve druzing), spontanni hry v ramci ranniho pobytu
zaka nebo v tzv. koncové druzin€, i v dobé pted odpolednim odchodem z ni. Vychovatelka pfti
téchto ¢innostech zajiSt'uje nejen bezpecnost zaki.

1/b) Odpocinkové cinnosti jsou brany ve smyslu klidovych ¢innosti (Cteni, poslechové
¢innosti, individualni hry, klid po obéd¢), ale 1 jako aktivni odpocCinek (rekreacni ¢innosti), ktery
ma kompenzovat jednostrannou zatéz béhem skolniho vyucovani.

1/c) Priprava na vyufovani zahrnuje didaktické hry, kiizovky, tematické vychazky a dalsi
¢innosti, jimiz upeviujeme a rozsiiujeme poznatky, které zaci ziskali ve Skolnim vyu€ovani (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a casopisy).

Ptiprava na vyuc€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pIlnénim Skolnich povinnosti, neni to
v§ak povinna &innost SD.
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2.3.11. Zamové utvary jsou soucasti Skolni druziny, jejich €innost umoziuje kvalitni vyuziti
volného Casu vSem détem, zakim Skoly, nejen tém, co jsou piihlaseni k pravidelné dochazce do
SD. V piipadg, Ze se této Ginnosti netidastni plny podet déti, zakd zafazenych do $kolni druziny
stanoveny pro oddéleni je mozné doplnit i ostatnimi.

2.3.12. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokynti hygienika.

2.3.13. Rodiée a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.3.14. Reditelka schvaluje roéni plan prace, ktery obsahuje Ginnosti odpodinkové, zajmové a
rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

2.3.15. SD muze v ramci své bézné Cinnosti, v prubéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmovée utvary, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, kteti nejsou piihlaseni do skolni druziny k
pravidelné dochazce.

3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

3.1. VSichni zaci a déti (dale jen zaci) se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyugovani dovoleno
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo budovu pfti
akci poradané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaka provede vychovatelka
zaznam do piehledu vychovné vzdélavaci prace.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat Zaklim a studentlim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakii a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zékovské kniZzce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodict do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSettujiciho 1¢kare.

Pii tirazu poskytnou Zzakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, piipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ten, ktery se o
ném doveédél prvni.

3.4. PedagogicCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zéky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru dospé€lé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida
za 7zaky v dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.
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3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly-pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvi¢na kuchyika, dilna,...), fidi se prislusnymi
fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZ a zdznam o pouéeni je uveden
v ptehledu vychovné vzdélavaci prace.

3.7. Kromé& povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti
a zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni s nimiz piiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektliim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotitebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku.

4.1. Zaci jsou povinni fadné peovat o proptjéeny majetek $koly, ochraiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

4.2. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteld ¢i jinych
osob zékem, je vyzadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poSkozeni zpisobil.

4.3. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci — uzamykani uceben.

4.4. Do skoly Zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu.

4.5. ZAci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.6. Pti nahldSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zéklad¢ vypovédi poskozeného.
Véc se preda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni oddéleni Policie CR), nebo zak
bude poucen, ze mé tuto moznost.
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5. Pravidla pro hodnoceni zZaku.

5.1. Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, t.j. udélovani napomenuti, diitky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace snizenou
znamkou z chovani na vysveédceni.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny podminéné vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o podmineéném vylouéeni
7aka ze SD, pokud tento zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpeé¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodu.



6. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

5.3. Opakované pozdni vyzvedavani zédka ze Skolni druziny mize byt diivodem k vylouceni ze
Skolni druziny. Opakovanym pozdnim vyzvednutim se rozumi, ze ve vice jak tfech piipadech
béhem jednoho pololeti nedojde k vyzvednuti ditéte/zadka ze Skolni druziny do konce provozni
doby. Evidence pozdniho vyzvednuti se provadi do ,,Zaznamového archu - nevyzvednuti
dit&te/zaka do konce provozni doby SD* (pftiloha &.5).

6. Dokumentace

6.1. V druzing se vede tato dokumentace:
a) sdéleni zékonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zéka
z druziny,
b) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zak,
c) celorocni plan ¢innosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) kniha irazii a zdznamy o urazech 74kt je spolec¢né pro skolu a skolni druzinu,
g) zmocnéni k vyzvedavani zéka jinou osobou,
h) ptihlaska k zdjmovému vzdélavani

7 . Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena zastupkyné
reditelky.

Zruiuje se predchozi znéni této smérnice Vnitini ¥ad $kolni druziny &.j.: ZSOT/0628/2021 ze dne
1.9.2021.

UloZeni smérnice v archivu Skoly se idi Skartacnim fadem Skoly.

V Otrokovicich dne 18.6.2024

Zpracovala: Barbora Veselkova Mgr. Jana Sindelkova
vedouci vychovatelka zastupkyné feditelky Skoly
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Pfiloha €. 1

ZADOST O PRIJETi SYNA/DCERY DO SKOLNi DRUZINY

Zakonny zastupce zaka / Matka

jméno a piijmeni:

trvalé bydliste:

adresa pro dorucovani:

kontaktni telefon: | email: ‘

Zakonny zéstupce zaka / Otec

jméno a piijmeni:

trvalé bydliste:

adresa pro dorucovani:

kontaktni telefon: | email: ‘

zé4da teditelku zakladni Skoly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni Skola Otrokovice, Komenského

o prijeti syna/dcery do Skolni druziny na Sk. rok 20../20..

jméno a piijmeni:
narozeného dne:
trvalé bydliste:
ro¢nik: rok Skolni
dochazky:
platnost: ve Skolnim roce, na dobu od - do
V Otrokovicich dne: vlastnoru¢ni podpis

zakonného zastupce zaka:
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Priloha ¢. 1
Zaznamy o pfichodu a odchodu ditéte ze Skolni druziny
Pfichod Odchod i i Poznavfnka zda bude dité odchazet
Den & & Zména od | Zména od | zdruziny samo nebo v doprovodu
do ranni SD | z odpoledni SD s
rodi¢d
Pondéli
Utery
Stfeda
Ctvrtek
Patek

Upozornéni rodictum:

Ma-li byt dité uvolnéno z druziny dfive nez v hodinu uréenou na zapisnim listku, musi

se predem prokazat pisemnym vyzvanim rodi¢u ( den, datum, hodina, podpis).

Dité bude vydano jen té osobé, ktera je uvedena v tabulce. Proto radéji uvedte vice

moznosti!
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Pfiloha ¢. 2

6. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

ZADOST O ODHLASENI ZE ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Zakonny zastupce zaka

jméno a piijmeni:

trvalé bydliste:

adresa pro dorucovani:

zada teditelku zakladni Skoly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni §kola Otrokovice, Komenského

0 odhlaseni ze Skolni druziny od

Jméno a piijmeni:

narozeného dne:

trvalé bydlisté:

roc¢nik: rok Skolni dochazky:
platnost: ve Skolnim roce, na dobu od - do

V Otrokovicich dne:

vlastnoru¢ni podpis
zékonného zastupce zaka:
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Piiloha ¢. 3

ZADOST O PROMINUTI UPLATY ZAJMOVE VZDELAVANI

Zakonny zastupce zaka

jméno a piijmeni:

trvalé bydlisté:

adresa pro dorucovani:

zada feditelku zakladni Skoly, jejiz ¢innost vykondvéa Zakladni skola Otrokovice, Komenského

o prominuti uplaty za zajmové vzdélavani od

Jméno a piijmeni:

narozeného dne:

trvalé bydlisté:

roc¢nik: rok Skolni dochazky:

platnost: ve Skolnim roce, na dobu od - do

V Otrokovicich dne: vlastnoru¢ni podpis
zékonného zastupce zaka:

+ ptiloha
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Pfiloha ¢. 4

C.j.: ZSOT/ 20 ..

Protokol o vydani ditéte/Zaka

Dne v (ve) hodin

Misto pfedani  a) Skola
b) jiné misto dle dohody

Jméno a piijmeni zaka tfida

Datum narozeni

Bydlists

Organizace/povétend osoba k vyzvednuti

Jméno a piijmeni PdP

Oddéleni Tel.

Uvedeny zastupce organizace, nebo jina osoba povéiena k vyzvednuti, piebira veskerou
zodpovédnost za zaka, kterého prevzal. Bude informovat zakonného zastupce o provedenych

ukonech.

Zéka (zakyni) piedal (a) Podpis
Zéka (zakyni) pievzal (a) Podpis
V Otrokovicich
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Ptiloha ¢. 5

Zaznamovy arch
- nevyzvednuti ditéte/Zaka do konce provozni doby SD

rok Skolni dochazky:

Skolni pololeti:

Jméno a pfijmeni Skolni Pedagogicky Datum Cas Podpis ZZ nebo osoby
ditéte/zaka druzina ¢. | pracovnik (dd-mm-rrrr) (hh:mm) zmocnéné k vyzvednuti

Opakované pozdni vyzvedavani zaka ze skolni druziny mize byt divodem k vylouceni ze §kolni druziny.
Opakovanym pozdnim vyzvednuti se rozumi, Ze ve vice jak tfech pfipadech béhem jednoho pololeti nedojde k vyzvednuti
ditéte/zaka ze Skolni druziny do konce provozni doby.

Zakladni Skola Otrokovice, Komenského 1855, 765 02 Otrokovice
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